Документы необходимые для заказа печатей и штампов:
Печать ООО, ОАО, ЗАО
1. Письмо-заявка на изготовление печати
2. Оригинал или заверенная копия свидетельства о государственной регистрации юридических лиц (ОГРН)
3. Оригинал или заверенная копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица (ИНН) 
4. Документ, удостоверяющий личность (паспорт)
Все документы должны быть заверены подписью руководителя и печатью предприятия

Печать Индивидуального предпринимателя
1. Письмо-заявка на изготовление печати
2. Оригинал свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (ИНН)
3. Оригинал свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
4. Документ, удостоверяющий личность Индивидуального предпринимателя (паспорт)

Печать врача
1. Письмо-заявка на изготовление печати
2. Оригинал диплома о медицинском образовании
3. Документ, удостоверяющий личность (паспорт)

[bookmark: _GoBack]Печать аудитора, адвоката и.т.д.
1. Письмо-заявка на изготовление печати
2. Оригинал лицензии на право осуществления деятельности
3. Документ, удостоверяющий личность (паспорт)

Штамп предприятия
1. Письмо-заявка с изображением эскиза, реквизитами штампа, заверенное основной печатью
Для заказа штампов, не содержащих реквизитов организаций (например: "Получено", "Оплачено", "Копия" и т.п.), предъявление Свидетельства не требуется, так же как и при изготовлении факсимиле (аналога личной подписи физического лица)

Восстановление печати (изготовление точной копии) может потребоваться вследствие утери печати или повреждения, кражи, износа старой. В случае кражи печати перед изготовлением новой необходимо получить справку в органах внутренних дел о краже печати. С вышеуказанным пакетом документов и письмом с просьбой изготовить точную копию Вы можете обращаться за изготовлением (восстановлением) новой печати. В любых вышеуказанных случаях необходимо поместить объявление в местной газете о признании недействительной печати данного предприятия.
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